TINH UY TUYEN QUANG PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

*

S6 172-QD/TCT

Tuyén Quang, ngay 28 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong Trang Thong tin dién tir
Trwong Chinh tri tinh Tuyén Quang

Can cr Quy dinh s6 09-QDi/TW ngay 13/11/2018 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang vé chirc nang, nhiém vu, 16 chirc b may cua truong chinh tri tinh, thanh
phé truc thuje Trung wong;

Can ctr Quy ché Nghién ciru khoa hoc cua truong chinh tri tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 6468-OP/HVCTOG ngay
21/12/2021 cia Gidm déc Hoc vién Chinh tri Quéc gia Ho Chi Minh);

Xét dé nghi cua Truong phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu lidu,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché t6 chiic va hoat dong
Trang Thong tin dién tir Trudng Chinh tri tinh Tuyén Quang.

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac khoa, phong; can bg, vién
chuc, nhan vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:h

- S& Van hoa, Thé thao va Du lich,
- Hiéu trudmg,

- Céac pho Hi¢u trudng,

- Nhu Diéu 2,

- Website,

-Luu VT.

' Pham Sy Hung
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chire va hoat dong Trang Thong tin dién tir
Trwong Chinh tri tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 172/0P-TCT ngay 28 thdng 10 nim 2025
cua Hi¢u truong Truong Chinh tri tinh Tuyén Quang)
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Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé to chiic quan ly va hoat dong ctia Trang thong tin
dién tir (Website) Truong Chinh tri tinh Tuyén Quang, bao gdm: cung cap, cap nhit,
khai thac théng tin; quan ly co s& dir liéu; bién tap, xuit ban thong tin; bio dam an
toan, an ninh thong tin; ché do khen thudng va xir ly vi pham.

2. Quy ché nay ap dung cho cac khoa, phong, t6 chirc doan thé, can bo, vién
chirc, giang vién, nhéan vién va hoc vién c6 lién quan dén viéc quan ly, van hanh,
cung cép va khai thac thong tin trén Website.

Diéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi Website

1. Chuc nang:

1.1. Tuyén truyén, pho bién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach,
phdp luét cua Nha nuée va cua tinh Tuyén Quang.

1.2. Cung cép chinh xéc, kip thoi cac thong tin vé hoat dong ctia Trudong va
cac vin ban ctia Pang, Nha nudc, Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh, tinh
va cac s6, nganh co li€n quan.

1.3. H tro cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh ctia Ban Gidm hiéu Truong.

2. Tén goi: Trang thong tin dién ttr Trudong Chinh tri tinh Tuyén Quang.

3. bia chi: http://www.truongchinhtritq.edu.vn

Chuwong 11
NOI DUNG, NGUON VA THOI GIAN CUNG CAP THONG TIN

Piéu 3. Noi dung thong tin trén Website




1. Noi dung thong tin cung cap 1én Website

Tép trung thong tin, quang ba hinh anh, céc hoat dong ctua Truong Chinh tri
tinh Tuyén Quang theo hudng da dang hoa ndi dung, hinh thirc; cht trong dén hiéu
qué cong tac thong tin, tuyén truyén cac hoat dong giang day, nghiém ciru khoa hoc
ctia Truong; Thudong xuyén nim bt tinh hinh, kip thoi ddu tranh, phan bac nhiing
théng tin, luan diéu tuyén truyén sai trai, bao vé nén tang tu tuéng ciia Pang.

2. Chuyén muc trén Website

2.1. Nhém théng tin Gidi thidu: Gém nhiing théng tin vé& chiic nang, nhiém
vu, t6 chitc bd may, can b, vién chirc.

2.2. Nhém thong tin Tin tirc, su kién: GOm cac tin, bai vé hoat dong cia
Trudng; tin tic tong hop.

2.3. Nhém théng tin vé quan ly, dao tao, nghién ciru khoa hoc: Gom nhimg
thong tin vé thong béo tuyén sinh, ké hoach dao tao, bdi dudng; lich giang day, hoc
tap; két qua dao tao, boi dudng; van ban dao tao, boi dudng; dé tai nghién ctru khoa
hoc; hoi thao khoa hoc; nghién ctru thuc té ...).

2.4. Nhém thong tin t6 chire, hanh chinh, théng tin, tu liéu: Gom nhimg thong
tin vé chuong trinh, ké hoach, lich cdng tac; cong tac thi dua, khen thudng; van ban chi
dao vé cong tac td chirc can bd, cong tac dang vién; hoat dong cta to chirc doan thé;
thdng tin 1y luan va thyc tién; Thu vién trudng (gidi thiéu sach, tai liéu tham khao...).

2.5. Nhom thong tin tuyén truyén: Gom céc tin tuc, su kién, bai viét chuyén dé
vé cong tac xdy dung, chinh dén Pang; Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc phong
cach Hb Chi Minh; bao vé nén tang tu tuong cua Pang; Xay dung ndng thon mai; thuc
hién nghi quyét dai hoi Pang cac cap; Xay dung Trudng Chinh tri dat chuan...

2.6. Nhom théng tin nghién ctiu, trao d6i: Gom céc bai viét nghién ctru vé cac linh
vuc cua can bg, giang vién, hoc vién va cac bai nghién clru suu tAm dugc dang tai lai.

2.7. Hé théng vin ban cla cap trén va van ban cua Truong ban hanh: Gém van
ban cua Trung uong, van ban cua tinh, van ban cta hoc vién va cta Truong Chinh tri
tinh. Néu rd hinh thirc van ban, thAm quyén ban hanh, s6 ky hiéu, ngay ban hanh, ngay
hiéu luc, trich yéu, tép van ban cho phép tai ve. Cung cap cong cu tim kiém vén ban.

Diéu 4. Nguon va trach nhiém cung cap thong tin




1. Nguodn cung cap: Can bd, vién chirc, giang vién, nhan vién nha truong; cac
khoa, phong, t6 chirc Pang, doan thé; khuyén khich hoc vién tham gia viét bai; cac
t6 chire, ca nhan khéc c6 ndi dung phi hop véi yéu cau.

2. Trach nhiém: Dam bao tinh chinh xéc, kip thoi, de‘“ly du; chiu trach nhiém
trude phap luat va Hiéu truong vé ndi dung cung cép.

Piéu 5. Hinh thirc cung cip thong tin

Moi thong tin, dir liéu do cac t6 chirc, ca nhan gui vé Ban Bién tap dugc thuc
hién theo hinh thic sau:

1. Céc t6 chure, ca nhan thuc hién nhiém vu thu thap thong tin, viét va gy tin, bai, anh,
van ban hodc kém theo file dir liéu qua hdp thu dién tir truongchinhtrituyenquang(@gmail.com
cho Thu ky Ban Bién tép;

2. Cac thong tin dudi dang van ban, hinh anh, am thanh hoéc cac doan video
clip duge dinh dang theo cac chuan théng dung va tuan thu theo quy dinh cia co
quan nha nudce c6 thdm quyén.

3. Théng tin, dit liéu khong tuan tht theo quy dinh s€ khong dugc ding; dong
thoi cac tb chiic, c4 nhan da giri thong tin, dir liéu chua dat yéu cau phai c6 trach
nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gui lai Ban Bién tap dé duyét
va dang tin, bai.

4, Bbi véi cac thong tin, bai viét duge suu tam, thu thap, trich dan, st dung
lai thi phai ghi 10 xuét x{r cia nguon tin, bio dam phu hop véi yéu cau clia co quan
cht quan va quy dinh cuia phap luat.

5. Pbi véi cac van ban cua Trung wong, dia phuwong va ctia Trudng khi dang tai
phai cé di néi dung vé thdm quyén ban hanh, s6 ky hiéu, ngay ban hanh, trich yéu, tép
van ban cho phép tai vé.

Diéu 6. Thoi gian cung cip thong tin, xir ly

1. Thoi gian cung cép va xir ly théng tin

1.1. Déi véi tin tire, su kién: Khong qua 01 ngay ké tir khi dién ra hoat dong, su kién.

1.2. Dbi v&i cac van ban do Truong ban hanh: Khoéng qua 02 ngay lam viéc ké
tir khi 1anh dao Truong ky ban hanh van ban.

1.3. Déi véi thong tin théng ké: Theo thang, quy, nam; cham nhét ngay cudi




cung cua thang, quy, nam do.

2. Néu c6 thay ddi noi dung cac thong tin dugc quy dinh tai Piéu 3 cua Quy
ché nay, t6 chirc, ca nhén c6 trach nhiém phai cung cép théng tin cho Ban Bién tip
dé céc thong tin dugc cap nhat lai kip thoi.

Piéu 7. Bio dam vAn hanh

1. Trang thong tin dién tir thuong xuyén duge kiém tra, bao dudng, chinh stra,
gidm st hoat dong dé dam bao hoat dong lién tuc 24h trong tat ca cac ngay. Hang
nim, Trang Théng tin dién tir phai ra soét, dé xuat phuong 4n nang cép, chinh stra
cho pht hop véi dic diém, tinh hinh thuc té.

2. Hoat dong bao dam an toan trén Trang thong tin dién tir phai dung quy dinh
cua phap luat, bao dam an toan, bi mat nha nude, bi mat cta té chire, ca nhan; bao
dam quyén va loi ich hop phap ctia td chire, ¢4 nhan.

3. Moi hoat dong cuia Trang thong tin dién tir phai thuc hién dﬁy dd, nghiém
tic cac quy dinh tai Nghi dinh 42/2022/ND-CP, ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha nudc trén
mdi trudng mang; Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cia Chinh phu
vé quan ly, cung cp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Chi thi sd
02/CT-TTg ngay 04/7/2018 cua Thi tuéng Chinh phu vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc trén khong gian mang; Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014
ctia Bd Thong tin va Truyén thong (nay la B6 Khoa hoc va Coéng nghé) quy dinh
chi tiét v& hoat dong quan ly, cung cap, st dung thong tin trén thong tin dién tir va
mang xa hoi; Thong tu s6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B6 Thong tin
va Truyén thong (nay 1a B6 Khoa hoc va Cong nghé) quy dinh cau trac, bé cuc, yéu
cau ky thuét cho cdng thong tin dién tir va trang thong tin dién tir ctia co quan nha
nudc; Luat Bao chi; Luat Xuit ban va cac quy dinh hién hanh khac.

Chuong II1
QUAN LY, BIEN TAP, CAP NHAT THONG TIN
Piéu 8. Co cAu quan ly Website
1. Hoat dong ctia Website Truong Chinh tri tinh dit dudi su chi dao truc tiép cua

Hiéu truong.




2. Ban Bién tdp Website: Phu trach ndi dung (Ban Bién tap do Hiéu truong
thanh lap).

3. Quan tri Website: Phu trach k¥ thuat, dam bao an toan, bao mat va van hanh.

Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu ctia Ban Bién tap Website

1. Chirc nang:

Ban Bién tdp Website c6 chirc ndng tham muu cho Trudng Ban Bién tép trong
viéc to chure viét bai, bién tap, dua tin va quan 1y cac thong tin cé lién quan trén
Trang Thong tin dién tir, ddm bao dé Trang Thong tin dién tir hoat dong thuong
xuyeén, lién tuc, hop phép.

2. Nhiém vu:

2.1. T4 chirc viét tin bai, khai thac thong tin tir cac hoat dong thuong xuyén
cua Truong va tu cac don vi co lién quan dén hoat dong cua Truong dé dam bao
cho Website ludn hoat ddng cé chat lugng, thudng xuyén, hiéu quéa va hgp phép;

2.2. Tiép nhén cac théng tin, dit liéu do tb chirc, c4 nhan giii vé Ban Bién tip qua
cac hinh thitc duoc quy dinh tai Diéu 5 ciia Quy ché nay; t6 chure bién tap, duyét ndi dung
thong tin, dir liéu, hinh thirc trinh bay, tinh thdm m§ va tinh chinh xAc ctia thong tin;

2.3. Giam sat hoat dong, k¥ thuét van hanh ctia Trang Thong tin dién tir nham dam bao
hoat dong lién tuc, kip thoi ddi véi thong tin tich hop va phuong hudng phat trién mo rong;

2.4. Theo ddi, ddn ddc cac don vi, to chirc, ca nhan thudng xuyén cung cap
thong tin, hoat ddng cho Trang Thong tin dién tur;

2.5. Thanh vién cua Ban Bién tdp lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 10. Trach nhiém cia Trudng ban, cac thanh vién Ban Bién tap Website

1. Truong Ban Bién tap:

- Chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tép va chiu trach nhiém vé toan
bo hoat dong va ndi dung thong tin ciia Website.

- Dinh huéng ndi dung, phat trién ctia Website.

- Duyét bai, thong tin, dir liéu trude khi dua 1én Website.

- Phan c6ng nhiém vu cho céc thanh vién Ban Bién tap.




- Té chirc hop Ban Bién tép khi can dé xir ly c4c tinh hudng phét sinh; téng
két, danh gid vé chit luong hoat dong ciia Website; dé xuét céc giai phap nang cao

chét lugng hoat dong ctua Website.

2. Pho Truéng Ban Bién tap:

- Chju trdch nhiém kiém duyét vé noi dung, hinh thirc thong tin truéce khi trinh
Trudng Ban Bién tap duyét.

3. Thu ky Ban Bién tép:

- Tong hop céc bai viét, thong tin, dit liéu giri vé Ban Bién tap;

- Ngay sau khi nhan duoc bai viét, thu ky tham muu cho Truéng Ban Bién
tdp phan cong cac thanh vién doc, chinh sira cac bai viét.

- Phéi hop véi cac ca nhan, khoa, phong dam bao tién do, sb lugng cac bai viét;

- Pé xuat hd tro kinh phi cho céc téc gia bai viét theo quy dinh.

4. Cac thanh vién Ban Bién tap:

- Poc ndi dung bai viét theo su phan céng cua Truéng Ban Bién tap. Chinh stta
va duyét ndi dung bai viét trudc khi trinh Trudng ban quyét dinh dua 1én Website.

Thoi han doc va duyét tin tic, su kién: Khong quéa 01 ngay ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

Thei gian doc va duyét dbi vai bai viét: tir 03 dén 05 ngay lam viéc ké tir khi
nhén duoc bai viét. Chiu trach nhiém vé céc tin, bai do minh phé duyét.

- Tham muu cho Trudng ban viéc quan ly, t6 chirc ndi dung va dit ngudi viét
tin, bai khi thdy can thiét;

- Thuong xuyén theo dai va dé xuét thiét ké cai tién, nang cép giao dién Trang
Thong tin dién tu;

Diéu 11. Quy trinh bién tip thong tin Website

1. Quy trinh viét va ding bai viét

Buwde 1: Thu ky Ban bién tap tiép nhan bai viét trinh Trudng Ban bién tap
(kém theo d@é xudt phdn cong thanh vién Ban Bién tdp doc, duyét).

Buoc 2: Trudng Ban bién tdp phan cong thanh vién Ban Bién tap doc, duyét.




Bude 3: Ngudi duge phéan cong doc, ky duyét bai viét va chuyén cho Thu ky
Ban bién tap.

Buie 4: Thu ky Ban Bién tap trinh Ph6 Trudng Ban Bién tip kiém duyét ndi dung,
hinh thirc. Sau khi kiém duyét xong thi ky duyét va chuyén cho Thu ky Ban Bién tap.

Buéce 5: Thu ky Ban bién tap trinh Trudng Ban Bién tap bai viét di qua céc
budc doc, duyét déng thoi du kién trinh bay trén giao dién cua Website, trinh
Trudng Ban bién tap ky duyét va quyét dinh dang tai.

Bucce 6: Thu ky Ban Bién tap va Quan tri vién dang tai cac thong tin da duoc
kiém duyét 1én Website

2. Quy trinh viét va dang tin

Budc 1: Can ctr hoat dong, su kién cua truong, Truong Ban Bién tdp phan
cong ngudi viét; dbi véi cac hoat dong, su kién ciia khoa, phong, doan thé, lanh dao
céc khoa, phong, doan thé phan cong giang vién, nhan vién viét tin. Lanh dao khoa,
phong, doan thé ky duyét ndi dung, hinh thtc tin do giang vién, nhan vién minh
quan ly trude khi giri vé Thu ky Ban Bién tép.

Buéc 2: Thu ky Ban Bién tp tiép nhén tin, trinh Truéng Ban Bién tap.

Budc 3: Trudong Ban Bién tép truc tiép duyét tin hodc phan cong Phé Trudng
Ban Bién tap duyét tin chuyén lai cho Thu ky Ban Bién tap.

Budc 4: Thu ky Ban Bién tdp va Quan tri vién dang tai thong tin khi da duoc ky duyét.

3. Quy trinh phan céng, doc, duyét tin bai co6 thé thuc hién truc tuyén nhung
phai hoan thién thanh van ban gidy c6 xé4c nhén cta cac bén dé luu hd so.

4. Quy trinh g& va sao luu dir liéu thuc hién theo cac budc sau:

Bude 1: Thu ky Ban bién tong hop cac thong tin can g& va sao luu (trén co
s0 cdn cir vao thot han go va sao luu, hodc dé xudt cua cde don vi, cé nhdn), trinh
Trudng ban Bién tap.

Bude 2: Trudng ban Bién tap quyét dinh g& va sao luu.

Bude 3: Quan tri vién g& va sao luu dir lidu.

Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG
Piéu 12. Kinh phi duy tri hoat dong ciia Website



Hoat dong ctia Website dugc can déi trong kinh phi giao hing nam ctia trudng
bao gém cac khoan:
a) Chi duy tri hé thdng théng tin trén Internet (tén mién, hosting).
b) Chi chuong trinh nang cip va phat trién hé thong (néu co).
Piéu 13. Kinh phi hd tro Ban Bién tip va cac tin, bai
Can ctr ngudn kinh phi giao hang ndm cuia nha truong, Hiéu truong quyét dinh viéc
hd tro kinh phi hoat déng ctia Ban Bién tép va céc tin, bai duoc ding trén Website.
Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Picu 14. Khen thuéng
T6 chitc, ca nhéan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu déng gop cho hoat dong
cua Trang Thong tin dién tu, tuy theo thanh tich cu thé, duoc xem xét dé khen
thudng. Cong tac dua thong tin 1én Website theo trach nhiém phéan cong ciia cac to
chtrc, ¢4 nhan dugce danh gid 1a mét tidu chi thi dua hing nam.
Piéu 15. Xir Iy vi pham
T6 chirc, ca nhan 1am tréi véi cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham s& bi xur Iy theo
quy dinh cua phap luat.
Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém thi hanh
1. Céc t6 chirc, ca nhén ¢ tréch nhiém thyc hién nghiém céc quy dinh ctia Quy ché nay.
2. Nhiing ndi dung khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy dinh
phép luat hién hanh.
3. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic dé nghi phan 4nh vé Ban Bién tap

dé tong hop ¥ kién, trinh Hiéu trudng xem xét dé bd sung, stra d6i cho phu hop.




