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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy định về tổ chức thao giảng, dự giờ                                             và công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi tại Trường Chính trị                      tỉnh Tuyên Quang
HIỆU  TRƯỞNG TRƯỜNG CHÍNH TRỊ
- Căn cứ Quyết định số 3260-QĐ/TU ngày 18/9/2009 của Ban Thường vụ Tỉnh uỷ về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy và biên chế của Trường Chính trị tỉnh Tuyên Quang;

- Căn cứ Quyết định số 268/QĐ - HVCT- HCQG ngày 03/02/2010 của Học viện Chính trị - Hành chính quốc gia Hồ Chí Minh (nay là Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh) về việc ban hành các Quy chế, Quy định quản lý đào tạo ở các trường chính trị tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; 


- Xét đề nghị của Trưởng  phòng  Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu,
QUYẾT ĐỊNH :
Điều 1: Ban hành Quy định về tổ chức thao giảng, dự giờ và công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi tại Trường Chính trị tỉnh Tuyên Quang.

Điều 2: Quyết định này thay thế Quyết định số 63-QĐ/TCT, ngày 22/02/2013 của Hiệu trưởng Trường Chính trị tỉnh về việc ban hành quy định về tổ chức thao giảng, dự giờ và công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi tại Trường Chính trị tỉnh Tuyên Quang. 

Điều 3 : Các khoa, phòng và giảng viên chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 
     Nơi nhận:                                                                          HIỆU TRƯỞNG

    - Ban giám hiệu;                                                            
    - Như Điều 3 ( thực hiên);

    - Lưu KH, VT.
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                                                              Ngô Xuân Minh
QUY ĐỊNH

Về tổ chức thao giảng, dự giờ và công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi              tại Trường Chính trị tỉnh Tuyên Quang
(Ban hành kèm theo Quyết định số:156 /QĐ-TCT, ngày 13 tháng 5 năm 2015
của Hiệu trưởng Trường Chính trị tỉnh)
Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng

Quy định này quy định cụ thể về tổ chức thao giảng, dự giờ và công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi, áp dụng đối với giảng viên đang giảng dạy tại Trường Chính trị tỉnh Tuyên Quang.

Điều 2. Thao giảng, dự giờ là hoạt động chuyên môn được thực hiện hàng năm của Trường Chính trị tỉnh để đánh giá chất lượng giảng dạy của giảng viên và thực hiện theo kế hoạch do Ban Giám hiệu nhà trường phê duyêt. 

Điều 3. Kết quả thao giảng là căn cứ để đánh giá năng lực chuyên môn của giảng viên, là căn cứ để bình xét danh hiệu thi đua của giảng viên hàng năm.

Kết quả thực hiện kế hoạch thao giảng, dự giờ là một trong những căn cứ để bình xét thi đua tập thể hàng năm.

Chương II

THAO GIẢNG

Điều 4. Xây dựng kế hoạch thao giảng cấp khoa, cấp trường
- Căn cứ vào nhiệm vụ, kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng của nhà trường, lịch học tập của các lớp và kế hoạch giảng dạy của khoa, vào đầu năm giảng viên đăng ký bài tham gia thao giảng. Phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu tổng hợp danh sách trình Ban Giám hiệu nhà trường phê duyệt.

- Trên cơ sở kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng chung của nhà trường và bài đăng ký thao giảng của giảng viên, các khoa xây dựng kế hoạch thao giảng cấp khoa.
- Căn cứ vào kế hoạch thao giảng của các khoa, Phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu  tham mưu cho Ban Giám hiệu xây dựng kế hoạch thao giảng cấp trường. 

- Kế hoạch thao giảng phải được thông báo từ đầu năm để các khoa, phòng chủ động thực hiện.
Điều 5. Tổ chức thao giảng cấp khoa, cấp trường
 Việc tổ chức thao giảng phải thực hiện qua các bước dưới đây:
1. Chuẩn bị và thông qua giáo án

-  Giảng viên chuẩn bị giáo án: 
Căn cứ vào kế hoạch thao giảng đã phê duyệt, các khoa thông báo cho giảng viên tham gia thao giảng biết về kế hoạch thao giảng, bao gồm: tên bài thao giảng; số tiết giảng; địa điểm (ở lớp nào); thời gian (ngày, tháng, năm) tiến hành thao giảng. Căn cứ thông báo của khoa, giảng viên chủ động soạn giáo án.

- Tổ chức thông qua giáo án (bao gồm cả giáo án điện tử nếu có):

+ Giáo án bài thao giảng cấp khoa hoặc cấp trường đều phải thông qua tập thể trước 15 ngày trước khi lên lớp.


+ Giáo án bài thao giảng cấp khoa do Lãnh đạo khoa chủ trì tổ chức thông qua. Thành phần tham gia thông qua giáo án là toàn bộ giảng viên của khoa và giảng viên kiêm giảng giảng dạy phần học do khoa phụ trách.


+ Giáo án bài thao giảng cấp trường do Chủ tịch Hội đồng khoa học nhà trường chủ trì tổ chức thông qua. Thành phần tham gia thông qua giáo án là thành viên Hội đồng khoa học nhà trường, giảng viên của khoa có người tham gia thao giảng cấp trường và giảng viên kiêm giảng giảng dạy phần học do khoa phụ trách.


+ Cách thông qua giáo án: Giảng viên trình bày giáo án, tập thể nghe và thảo luận, bổ sung cho giáo án.


2. Chấm điểm, xếp loại giáo án  

- Đối với giáo án tham gia thao giảng cấp khoa : Thành phần chấm điểm, xếp loại giáo án là tập thể giảng viên dự thông qua giáo án.


- Đối với giáo án tham gia thao giảng cấp trường : Thành phần chấm điểm, xếp loại giáo án là thành viên Hội đồng khoa học dự thông qua giáo án.
- Căn cứ vào nội dung giáo án mà giảng viên trình bày, mẫu quy định về giáo án, tập thể giảng viên dự thông qua giáo án hoặc Hội đồng khoa học nhà trường thảo luận, bổ sung, đánh giá và chấm điểm giáo án dựa trên 6 nội dung sau (có mẫu phiếu đánh giá, chấm điểm giáo án) :

+ Xác định mục đích yêu cầu của bài giảng;

+ Kết cấu nội dung, xác định trọng tâm bài và phân chia thời gian cho các phần của bài;

+ Xác định phương pháp và phương tiện giảng dạy;

+ Tài liệu tham khảo sử dụng cho giáo án;

+ Nội dung kiến thức cụ thể cho giáo án (kiến thức lý luận, thực tiễn, hướng dẫn kỹ năng lãnh đạo, quản lý, nghiệp vụ công tác, số liệu thực tế....);

+ Thực hiện những quy định về mẫu giáo án và thể hiện 5 bước lên lớp trong giáo án (có quy định mẫu giáo án ).
- Xếp loại giáo án :
Căn cứ vào kết quả chấm điểm (theo thang điểm 20), giáo án được xếp thành 4 loại : giỏi, khá, trung bình (đạt yêu cầu), yếu (không đạt yêu cầu).

Cụ thể : dưới 10 điểm xếp loại yếu; từ 10 điểm đến cận 14 điểm xếp loại trung bình; từ 14 điểm đến cận 16 điểm xếp loại khá; từ 16 điểm trở lên xếp loại giỏi.

- Giáo án phải được được tập thể giảng viên thông qua và xếp loại từ Trung bình trở lên mới được tiến hành thao giảng cấp khoa. Giáo án phải được Hội đồng khoa học thông qua và xếp loại từ Khá trở lên mới được tiến hành thao giảng cấp trường.

3. Thao giảng trên lớp
- Xếp lịch thao giảng cấp khoa, cấp trường: 
+ Đối với thao giảng cấp khoa: Lãnh đạo khoa xếp lịch thao giảng và thông báo trước 10 ngày.

+ Đối với thao giảng cấp trường: Căn cứ vào lịch học tập, Phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu tham mưu cho Ban Giám hiệu xếp lịch thao giảng và thông báo trước 10 ngày.
- Thành phần dự thao giảng cấp khoa: giảng viên của khoa và giảng viên kiêm giảng giảng dạy phần học do khoa phụ trách.
- Thành phần dự thao giảng cấp trường: thành viên Hội đồng khoa học nhà trường, giảng viên của khoa có người tham gia thao giảng cấp trường và giảng viên kiêm giảng giảng dạy phần học do khoa phụ trách.
- Thao giảng: 

+ Giảng viên thao giảng thực hiện giáo án đã được thông qua. 
+ Trường hợp không bố trí thao giảng trên lớp thì giảng viên thao giảng trước Hội đồng khoa học và khoa chuyên môn đối với thao giảng cấp trường; thao giảng trước tập thể khoa chuyên môn đối với thao giảng cấp khoa.  

- Thời gian thao giảng cấp khoa, cấp trường: 
+ Đối với thao giảng cấp khoa, thời gian thao giảng là 4 tiết. Đối với những bài trên 4 tiết giảng viên chỉ thực hiện thao giảng 4 tiết, nội dung còn lại do trưởng khoa quyết định trong từng trường hợp cụ thể.
+ Đối với thao giảng cấp trường, thời gian thao giảng từ 2 đến 4 tiết do Chủ tịch Hội đồng khoa học quyết định trong từng trường hợp cụ thể.
4. Lấy ý kiến học viên để tham khảo


Tùy theo điều kiện, yêu cầu của Trường mà khoa hoặc Hội đồng khoa học có những hình thức cụ thể, thích hợp để lấy ý kiến của học viên về bài giảng trên các vấn đề: nội dung kiến thức, phương pháp truyền thụ, tư thế tác phong, cách trình bày bảng (có mẫu phiếu tham khảo ý kiến học viên ). 

5. Tổ chức rút kinh nghiệm, đánh giá, chấm điểm bài thao giảng

 Sau khi nghe giảng, Lãnh đạo khoa chủ trì rút kinh nghiệm, đánh giá, chấm điểm bài thao giảng cấp khoa. Sau khi thao giảng cấp trường Chủ tịch Hội đồng khoa học chủ trì rút kinh nghiệm, đánh giá, chấm điểm bài thao giảng cấp trường. 

-  Đối với bài thao giảng cấp khoa:


+ Thành phần tham gia chấm điểm, xếp loại bài thao giảng là tập thể giảng viên trực tiếp dự giờ thao giảng.


+ Phiếu tham khảo ý kiến học viên để khoa tham khảo khi chấm điểm, xếp loại bài thao giảng, do Lãnh đạo khoa tổ chức lấy trực tiếp trên lớp và tổng hợp báo cáo trước tập thể giảng viên.
-  Đối với bài thao giảng cấp trường:


+ Thành phần tham gia chấm điểm, xếp loại bài thao giảng của giảng viên là các thành viên của Hội đồng khoa học trực tiếp dự giờ thao giảng.


+ Phiếu tham khảo ý kiến học viên để Chủ tịch và các thành viên Hội đồng khoa học tham khảo khi chấm điểm, xếp loại bài thao giảng, do phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu tổ chức lấy trực tiếp trên lớp và tổng hợp báo cáo Hội đồng khoa học.

- Nội dung rút kinh nghiệm, đánh giá, chấm điểm bài thao giảng cấp khoa, cấp trường: 

Rút kinh nghiệm, đánh giá, chấm điểm trên 5 nội dung (có mẫu phiếu đánh giá, chấm điểm bài thao giảng trên lớp ):

+ Giáo án dành cho bài thao giảng 

+ Nội dung kiến thức bài giảng;

+ Phương pháp và phương tiện giảng dạy;

+ Tư thế, tác phong;

+ Thực hiện 5 bước lên lớp của giảng viên, thời gian lên lớp.
- Xếp loại bài thao giảng cấp khoa, cấp trường: 

Căn cứ vào kết quả chấm điểm (theo thang điểm 20), bài thao giảng được xếp thành 4 loại: giỏi, khá, trung bình (đạt yêu cầu), yếu (không đạt yêu cầu). Cụ thể: dưới 10 điểm xếp loại yếu; từ 10 điểm cận 14 điểm xếp loại trung bình; từ 14 điểm cận 16 điểm xếp loại khá; từ 16 điểm trở lên xếp loại giỏi.
Giảng viên có bài thao giảng được xếp loại Giỏi tại thao giảng cấp khoa sẽ tham gia thao giảng cấp trường. 

Điều 6. Tính điểm, xếp loại thao giảng cấp khoa, cấp trường của giảng viên

 - Điểm xếp loại thao giảng của giảng viên  là điểm trung bình cộng của điểm xếp loại giáo án và điểm thao giảng trên lớp, trong đó:


+ Điểm xếp loại giáo án tính hệ số 1.

+ Điểm xếp loại bài thao giảng trên lớp tính hệ số 2 .

+ Kết quả qua phiếu lấy ý kiến học viên (để tham khảo)


-  Kết quả thao giảng được xếp thành 4 loại (theo thang điểm 20):
+ Loại giỏi: đạt điểm trung bình cộng từ 16,0 đến 20.

+ Loại khá:  đạt điểm trung bình cộng từ 14 đến cận 16.

+ Loại trung bình: đạt điểm trung bình cộng từ 10 đến cận 14.

+ Loại yếu: có điểm trung bình cộng dưới 10.

- Sau khi xếp loại kết quả thao giảng, Lãnh đạo khoa thông báo kết quả thao giảng cấp khoa, Ban Giám hiệu nhà trường thông báo kết quả thao giảng cấp trường tới giảng viên. Kết quả thao giảng cấp trường là căn cứ để Hiệu trưởng nhà trường cấp Giấy chứng nhận giảng viên dạy giỏi hàng năm. 

Chương III

DỰ GIỜ
Điều 7. Xây dựng kế hoạch dự giờ 

-  Hàng năm các khoa xây dựng kế hoạch dự giờ cấp khoa (hoàn thành trước 15/02).

- Phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu tham mưu cho Ban Giám hiệu nhà trường xây dựng kế hoạch dự giờ cấp trường. Kế hoạch này phải được phê duyệt và được thông báo từ đầu năm để các đơn vị chủ động thực hiện.
Điều 8. Tổ chức dự giờ 

Việc tổ chức dự giờ thực hiện dưới các hình thức sau : 

- Dự giờ tập thể theo kế hoạch do Hội đồng khoa học hoặc khoa tổ chức dự giờ quy định.

- Dự giờ cá nhân theo kế hoạch do cá nhân bố trí và được Lãnh đạo khoa đồng ý.

- Dự giờ không theo kế hoạch, dự giờ đột xuất (Hội đồng khoa học hoặc khoa tổ chức) phải báo cho giảng viên được dự giờ biết trước ít nhất 01 ngày.

Điều 9. Rút kinh nghiệm bài giảng sau khi dự giờ  

Sau khi dự giờ tập thể, Chủ tịch hoặc Phó chủ tịch HĐKH chủ trì nếu Hội đồng khoa học tổ chức dự giờ, Lãnh đạo khoa chủ trì nếu khoa tổ chức dự giờ tổ chức họp rút kinh nghiệm và đánh giá bài giảng của giảng viên theo các nội dung như thao giảng.

Chương IV

 CÔNG NHẬN DANH HIỆU GIẢNG VIÊN DẠY GIỎI 

Điều 10. Tiêu chuẩn của giảng viên dạy giỏi 

1. Giảng dạy

 Được Hội đồng khoa học nhà trường xếp loại thao giảng đạt loại Giỏi khi tham gia thao giảng cấp trường.


2. Thực hiện các quy định của giảng viên.

Thực hiện đầy đủ các quy định về tiêu chuẩn, nhiệm vụ, chế độ làm việc của giảng viên theo Quy chế giảng viên và hoàn thành định mức nghiên cứu khoa học theo Quy chế hoạt động khoa học ban hành kèm theo Quyết định số 268 /QĐ- HVCT-HCQG, ngày 03/02/2010 của Giám đốc Học viện Chính trị - Hành chính quốc gia Hồ Chí Minh. 

Thực hiện tốt nội quy, quy chế của nhà trường, hoàn thành tốt các nhiệm vụ công tác Đảng, Chính quyền, Đoàn thể, tổ chức hội được phân công. 

Đạt danh hiệu lao động tiên tiến  trong năm trở lên.


Điều 11. Công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi 


1. Căn cứ kết quả thao giảng cấp trường, kết quả thực hiện các quy định của giảng viên và danh hiệu thi đua , Hiệu trưởng nhà trường cấp Giấy chứng nhận giảng viên dạy giỏi trong năm cho giảng viên đủ tiêu chuẩn theo quy định tại khoản 1, khoản 2 Điều 10 Quy định này. 


2. Đối với giảng viên đã được công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi cấp trường liên tục trong 5 năm trở lên; giảng viên được công nhận giảng viên dạy giỏi tại Hội thi giảng viên dạy giỏi các trường chính trị tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương do Học viện Chính trị - Hành chính quốc gia Hồ Chí Minh thì được miễn thao giảng cấp khoa, Hội đồng khoa học nhà trường sẽ tổ chức thao giảng cấp trường cho giảng viên để xếp loại thao giảng. Căn cứ kết quả thao giảng , kết quả thực hiện các quy định của giảng viên và danh hiệu thi đua, Hiệu trưởng nhà trường cấp Giấy chứng nhận giảng viên dạy giỏi trong năm cho giảng viên đủ tiêu chuẩn theo quy định tại khoản 1, khoản 2, Điều 10 Quy định này (Trong trường hợp Hội đồng khoa học không tổ chức thao giảng cấp trường cho giảng viên thì Hiệu trưởng nhà trường căn cứ vào kết quả thực hiện các quy định của giảng viên tại khoản 2, Điều 10 Quy định này và ý kiến nhận xét của học viên về bài giảng mà giảng viên giảng dạy trên lớp để tiếp tục công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi trong năm cho giảng viên đã được công nhận danh hiệu giảng viên dạy giỏi cấp trường liên tục trong 5 năm trở lên và được công nhận giảng viên dạy giỏi tại Hội thi giảng viên dạy giỏi các trường chính trị tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương do Học viện Chính trị - Hành chính quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức).
Chương V

TỔ CHỨC THỰC HIỆN


Điều 12. Trách nhiệm thi hành

 1. Các khoa, phòng và  giảng viên nhà trường căn cứ Quy định tổ chức thực hiện.

 
  2. Trong quá trình thực hiện, nếu có điểm nào vướng mắc, các khoa, phòng cần kịp thời phản ánh về Phòng Nghiên cứu khoa học - Thông tin - Tư liệu  để tổng hợp, báo cáo trình Ban Giám hiệu xem xét, chỉnh sửa, bổ sung./.

